
 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 48 

           

 10200.00014 060            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

О01 6. Внести інформацію щодо планового (періодичного) контролю мікрофільмів СФД  до АСОД «Реєстр СФД» згідно з 

02 Настановою користувача 321.14321156.92401.044.313. 
03  

О04 7. Укласти коробки з рулонами мікрофільмів СФД та технічні паспорти на візок для передачі їх до приміщень  
05 архівного або довгострокового зберігання. Якщо колір індикаторної стрічки став жовтий або жовто-зелений, тобто  
06 почалася деструкція, тоді коробки з мікрофільмами СФД на триацетатцелюлозній основі повинні бути передані на  
07 операцію 065 для відправлення мікрофільмів СФД на доопрацювання. 
08  

М09 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

10  

11  

12  

13  

14  

15  

16  

17  

МК 74 
 



 

 
 

 
 

                 

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 49 

           

 10200.00015 065            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

А01 065 Відправлення мікрофільмів СФД на доопрацювання та внесення змін  
02  

Б03 Стіл для рукописних робіт  
04 Стіл фільмоперевіряльний типу СФ-7 або типу СФП-600 

05 Апарат читальний ГОСТ 13.1.512 

06 Денситометр ТУ 3-3.168 

07 Мікроскоп ТУ 3.3-1210 

08 ПЕОМ 

09 Візок для транспортування  
10  

О11 1. Отримати дозвіл від Державного департаменту страхового фонду документації на пошук, вибірку і надсилання  
12 підприємству-виробнику рулонів мікрофільмів СФД, до яких необхідно внести зміни. 
13  

О14 2. Провести пошук за операцією 045. 
15  

О16 3. Отримати з приміщення акліматизації коробки з рулонами мікрофільмів СФД, до яких необхідно внести зміни. 
17  

МК 75 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 50 

           
 10200.00015 065            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

О01 4. Отримати з приміщення довгострокового зберігання технічні паспорти рулонів мікрофільмів СФД та 

02 комплектувальні документи СФД. 
03  

О04 5. Провести контроль фізичного стану рулонів мікрофільмів СФД, до яких необхідно внести зміни відповідно 

05 до переходів 3, 4 операції 020.  
06  

М07 Ручка кулькова  
08 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

09  

О10 6. Виконати переходи 18-23 операції 020 для всіх рулонів мікрофільмів. 
11  

О12 7. Отримати коробки з бракованими рулонами мікрофільмів СФД, їхні технічні паспорти, комплектувальні документи  
13 СФД та Відомість виявлених дефектів із операції 020 для відправлення на доопрацювання. 
14  

О15 8. Укласти коробки з мікрофільмами в транспортну тару безпосередньо перед відправленням. У разі відправлення 

16 бракованих рулонів мікрофільмів СФД на доопрацювання використовувати тару, в якій надішли мікрофільми СФД, 
17 та паковання посилки за операцією 005, перехід 2. У випадку відсутності браку відправити пусту тару для 

МК 76 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               
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Оригінал               

 321.02200.00024 51 

           
 10200.00015 065            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 зовнішнього транспортування коробок із мікрофільмами, яка є оборотною. 
02 Оформити повний комплект супровідних документів, необхідних для відправки мікрофільмів.  
03 Укласти в транспортну тару повний комплект супровідних документів. 
04 Опломбувати транспортну тару (з мікрофільмами та супровідними документами) відповідно до вимог  
05 спеціалізованих підприємств зв’язку. 

М06 Транспортна тара (картонна, фанерна тощо) 
07 Плівка поліетиленова ГОСТ 10354 

08 Папір двошаровий водонепроникний ГОСТ 8828 

09 Шпагат ГОСТ 17308 

10 Силікагель ГОСТ 3956 

11 Мішок 

12 Сургуч 

13 Папір писальний ГОСТ 18510 або ISO 9706 щільністю 80 г/м2 

14 Фанера 

15 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

16 Картридж 

17 Ручка кулькова  
МК 77 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 52 

           
 10200.00015 065            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

Т01 Тара для зовнішнього транспортування коробок із мікрофільмами, розробник НДІ мікрографії 
02 Ножиці  
03  

О04 9. Виконати оформлення та адресування посилок. На транспортній тарі та в супровідному листі зазначити адресу 

05 одержувача, адресу відправника, вихідний номер, гриф обмеженого доступу, дату відправлення. 
06  

М07 Ручка кулькова 
08  

О09 10. Внести інформацію до картотечної та електронної систем обліку. 
10  

М11 Ручка кулькова 

12  

О13 11. Отримати від підприємства-виробника доопрацьовані рулони мікрофільмів СФД із внесеними до них змінами.  
14 Виконати операції 005-020 (переходи операції 020 1-10, 13-25, 27, 29). 

15  

О16 12. Заповнити графи про прийняття рулонів мікрофільмів СФД на зберігання в наряді на вибірку рулонів мікрофільмів  
17 СФД та в журналі обліку вибірки та акліматизації рулонів мікрофільмів СФД. 

МК 78 



 

 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               
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 321.02200.00024 53 

           
 10200.00015 065            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

М01 Ручка кулькова  
О02 13. Внести інформацію щодо проведення змін у рулонах мікрофільмів СФД до АСОД «Реєстр СФД».  

О03 14. Укласти коробки з рулонами мікрофільмів СФД, технічні паспорти до них та комплектувальні документи СФД на  
04 візок для передачі їх до приміщень довгострокового зберігання. 
М05 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

О06 15. Отримати з Державного департаменту страхового фонду документації Акти про відповідність мікрофільмів СФД  
07 чинній документації (далі – Акти про відповідність). 

О08 16. Внести інформацію щодо Актів про відповідність до АСОД «Реєстр СФД» (за необхідності). 
О09 17. Здійснити пошук та вибірку комплектувальних документів СФД згідно з переходами 2 та 9 операції 045. 
О10 18. Прикріпити Акти про відповідність до комплектувальних документів СФД на відповідний виріб (об’єкт). 
М11 Скоби канцелярські  
Т12 Степлер 

О13 19. Передати комплектувальні документи СФД з Актами про відповідність до приміщень довгострокового зберігання. 
О14 20. Вилучити наявні Акти, які стосуються відповідного комплекту документації на виріб (об’єкт), та передати їх до при- 

15 міщення, де знаходиться обладнання для знищення документації, після надходжені нових Актів про відповідність. 
О16 21. Знищити наявні Акти про відповідність. 
17  

МК 79 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 54 

           
 10200.00016 070            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

А01 070 Переведення мікрофільмів СФД на архівне зберігання чи анулювання (знищення) 
02  

Б03 Стіл для рукописних робіт  
04 Апарат знищення мікрофільмів типу “Микрон” 

05 Машина для знищення документів ГОСТ 14291 

06 ПЕОМ 

07 Візок для транспортування  
08 Шафа витяжна або місцева витяжка 

09 Вказівка! При використанні коробки картонної керуватися ТІ 321.02200.00055 

О10 1. Отримати лист від Державного департаменту СФД із «Узагальненим переліком мікрофільмів та мікрофіш СФД,   

11 які підлягають переведенню на архівне зберігання або анулюванню» за формою, наведеною в додатку Г ДСТУ 33.303. 
12  

13  

О14 2. Провести пошук за операцією 045. 
15  

О16 3. Отримати коробки з рулонами мікрофільмів СФД із приміщення акліматизації. 
17  

МК 80 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 55 

           
 10200.00016 070            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

О01 4. Отримати з приміщення довгострокового зберігання технічні паспорти рулонів мікрофільмів СФД та 

02 комплектувальні документи СФД. 
03  

О04 5. Внести до технічних паспортів рулонів мікрофільмів СФД, які передають на архівне зберігання, запис про передачу  
05 на архівне зберігання. 
М06 Ручка кулькова  
07  

О08 6. Прокомпостувати рулони мікрофільмів СФД, які передають на архівне зберігання, на заправних кінцях на початку  
09 та наприкінці рулону. 
10  

Т11 Компостер 

12  

О13 7. Проставити на коробках для мікрофільмів СФД після номера мікрофільму СФД розпізнавальний символ  
14 архівного зберігання – “А” чорним кольором для мікрофільмів СФД, які не мають грифу обмеження доступу, 
15 червоним кольором - для мікрофільмів, які мають гриф обмеження доступу. 
16 Примітка. При маркуванні коробок для мікрофільмів СФД допускається використання маркерів на масляній основі чорного і червоного 

17 кольору інших марок та виробників. 
МК/КТВ 81 
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А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

М01 Маркер Edding 8750 

02 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

03  

О04  8. Зареєструвати мікрофільми СФД в журналі інвентарного обліку мікрофільмів СФД архівного зберігання, форму якого  
05 наведено в додатку Б ДСТУ 33.303 та зробити відповідну відмітку в журналі інвентарного обліку мікрофільмів СФД. 

М06 Ручка кулькова  
07 Книга амбарна 

08  

О09 9. Виконати переходи 18-22 операції 020. Виготовити пакети для силікагелю з фільтрувального паперу ГОСТ 12026. Порядок 

10 складання та розміри паперових пакетів для силікагелю наведено у КЕ 20200.00013. Засипати силікагель в пакети. Вкласти у  
11 коробки з мікрофільмами СФД на триацетатцелюлозній основі пакети з силікагелем. Виконати перехід 23 операції 020. 

М12 Папір фільтрувальний лабораторний ФМ-ІІІ ГОСТ 12026 

13 Силікагель ГОСТ 3956 

14  

О15 10. Укласти коробки з рулонами мікрофільмів СФД, технічні паспорти до них та комплектувальні документи СФД на  
16 візок для передачі їх до приміщень архівного зберігання. 
М17 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

МК 82 
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А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

О01 11. Скласти та оформити «Акт про вилучення для знищення мікрофільмів та мікрофіш СФД архівного та  довгостроко- 

02  вого зберігання (далі – Акт про вилучення) у трьох примірниках за формою, наведеною в додатку Д ДСТУ 33.303.  
03 Перший примірник залишити на базі зберігання, другий примірник – передати до Державного департаменту  
04 страхового фонду документації третій примірник – до органу виконавчої влади. 
05  

М06 Ручка кулькова 

07 Папір писальний ГОСТ 18510 або ISO 9706 щільністю 80 г/м2 

08 Картридж 

09  

О10 12. Зробити запис про вилучення для знищення рулонів мікрофільмів СФД або рулонів мікрофільмів СФД архівного  
11 зберігання в журналі інвентарного обліку мікрофільмів СФД або (та), відповідно, в журналі інвентарного обліку  
12 мікрофільмів СФД архівного зберігання. 
13  

М14 Ручка кулькова  
15         Примітка: Документацію яка містить комерційну таємницю (символ «КТ») проводити облік виготовлених мікрофільмів  як документацію, 

16                             що має гриф обмеження доступу «ДСК» (Рішення НТР №6/7 від 17.11.15  Наказ ДД СФД Укрдержархіву від 18.11.2015 № 57). 

17  

МК 83 
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О01 13. Знищити рулони мікрофільмів СФД та (або) мікрофільмів СФД архівного зберігання разом із технічними  
02 паспортами на них та комплектувальними документами СФД 

03 13.1 Відібрати рулони мікрофільмів СФД, технічні паспорти до них та комплектувальні документи СФД, які підлягають 

04 знищенню. Передати їх до приміщення, де знаходиться обладнання для знищення. 
05 13.2 Звірити безпосередньо перед знищенням відібрані рулони мікрофільмів СФД, їхні технічні паспорти та комплекту- 

06 вальні документи СФД із записом в Акті про знищення. 
07 13.3 Подрібнити рулони мікрофільмів СФД, технічні паспорти та комплектувальні документи СФД на відповідному 

08 обладнанні до частинок, розміри яких виключають можливість відновлення інформації. Подрібнену масу мікрофіль- 

09 мів СФД помістити в тару окремо від подрібненої маси технічних паспортів і комплектувальних документів СФД. 
10 13.4 Транспортувати тару з подрібненими технічними паспортами та комплектувальними документами СФД на  
11 територію подвір’я, відведену для спалювання відходів. Спалити подрібнену масу. 
12 13.5 Транспортувати тару з подрібненими мікрофільмами СФД на спеціалізоване підприємство з переробки відходів 

13 фотоплівки. Здати подрібнену масу в установленому порядку. 
О14 14. Внести інформацію про знищення до картотечної системи обліку та до журналу обліку Актів про вилучення для 

15     знищення мікрофільмів та мікрофіш СФД архівного та довгострокового зберігання, форму якого наведено в додатку 

16        Е ДСТУ 33.303 

М17 Ручка кулькова 

МК 84 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 59 

           
 10200.00016 070            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

О01 15. Внести інформацію про переведення мікрофільмів СФД на архівне зберігання, інвентарний номер, місце  
02 знаходження кожного рулону мікрофільму СФД, місце знаходження його технічного паспорта або анулювання  
03 (знищення) до АСОД «Реєстр СФД». Інформацію про знищенні мікрофільми (мікрофіши) вносять у відповідні  
04         журнали інвентарного обліку мікрофільмів СФД. 
05  

06  

07  

08  

09  

10  

11  

12  

13  

14  

15  

16  

17  

МК 85 

 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 60 

           
 10200.00017 075            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

А01 075 Транспортування 

02  

Б03 Візок для транспортування  
04 Шафа для зберігання коробок із рулонами мікрофільмів ГОСТ 13.1.506 або металева шафа іншої конструкції 
05 Шафа для зберігання технічних паспортів 

06 Шафа для зберігання документів 

07 Шафа металева (сейф)  
08  

О09 1. Перевезти коробки з рулонами мікрофільмів СФД, технічні паспорти до них та комплектувальні документи СФД із  
10 операції 060 або 065 до приміщень довгострокового зберігання.  
11  

О12 2. Протерти полиці шафи, на яких будуть розміщені коробки з рулонами мікрофільмів СФД, серветкою, змоченою 76 %  

13 етиловим спиртом. Після висихання оброблювальних поверхонь розкласти коробки з рулонами мікрофільмів СФД по  
14 шафах, полицях, рядах, чарунках згідно з визначеним місцем зберігання. У разі застосування нестандартних шаф для  
15 зберігання коробок із рулонами мікрофільмів СФД, протерти осердя  серветкою, змоченою 76 % етиловим спиртом. 
16 Після висихання провести формування коробок із рулонами мікрофільмів СФД на осердя. 
17  

МК 86 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  
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Замість               
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 321.02200.00024 61 

           
 10200.00017 075            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

М01 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

02 Спирт етиловий ректифікований ДСТУ 4221 

03 Серветка бавовняна ДСТУ ГОСТ 29298 

04  

Т05 Тара для спирту технологічна  
06 Пульверизатор 

07  

О08 3. Перевезти коробки з рулонами мікрофільмів СФД, технічні паспорти до них та комплектувальні документи СФД 

09 із операції 070 до приміщень їхнього архівного зберігання. 
10  

О11 4. Протерти полиці шафи, на яких будуть розміщені коробки з рулонами мікрофільмів СФД, серветкою, змоченою 76 %  

12 етиловим спиртом. Після висихання оброблювальних поверхонь розкласти коробки з рулонами мікрофільмів СФД по  
13 шафах, полицях, рядах, чарунках згідно з визначеним місцем зберігання. У разі застосування нестандартних шаф для  
14 зберігання коробок із рулонами мікрофільмів СФД, протерти осердя  серветкою, змоченою 76 % етиловим спиртом. 
15 Після висихання провести формування коробок із рулонами мікрофільмів СФД на осердя. 
16  

М17 Рукавички трикотажні ГОСТ 5007 

МК 87 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               
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 321.02200.00024 62 

           
 10200.00017 075            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Спирт етиловий ректифікований ДСТУ 4221 

02 Серветка бавовняна ДСТУ ГОСТ 29298 

03  

Т04 Тара для спирту технологічна  
05 Пульверизатор 

06  

07  

08  

09  

10  

11  

12  

13  

14  

15  

16  

17  

МК 88 
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 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00001 Перев. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації ТВ 020 040 055 Н.контр. Гребцова   

060 
 

Допустимі значення показників температурно-вологісного режиму зберігання мікрофільмів СФД 

 

 
Ч/ч Назва приміщення 

Температура, 
С 

Відносна 
вологість, % 

Посилання на 
документ 

 

 1 2 3 4 5  

 1 Приміщення довгострокового та архівного зберігання 
мікрофільмів СФД на фотоплівках (триацетатна основа) 

не більше 15 50  5 ДСТУ 33.301 

 

 

 2 Приміщення довгострокового та архівного зберігання 
мікрофільмів СФД на фотоплівках (поліетилентерефталатна 
основа) 

21 50 ISO 18911  

 3 Приміщення тимчасового зберігання мікрофільмів СФД не більше 17 50  5 ДСТУ 33.301 

 

 

 4 Приміщення зберігання технічних паспортів та 
комплектувальних документів СФД 

18 2 55  5 ГОСТ 7.50  

 5 Приміщення проведення контрольних операцій 20-24 40-50 ГОСТ 12.1.005  

 6 Приміщення акліматизації 18-20 не більше 60 ДСТУ 33.301 

ГОСТ 13.1.203 

 

 
       

 КЕ 89 
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 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00002 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації ТВ    Н.контр. Гребцова   

 

Перелік професій 

 

 
Найменування професій 

Код професій (КП) 
за ДК-003 

№ операцій  
 

 1 2 3   

 Приймальник-відправник 9322 005, 020, 065   

 Інженер-контролер 2149.2 015, 020, 060, 065   

 Інженер-технолог 2149.2 005, 010, 025, 030, 035, 040, 032, 

045, 050, 055, 065, 070, 075 

  

 Інженер-конструктор 2149.2 020, 025, 030, 045, 060, 070   

 Брошурувальник 7345 031   
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 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00003 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації ТВ    Н.контр. Гребцова   

Форма журналу контролю проведення дезінфекції приміщень 

 Ч/ч Дата 
прове-

дення 
дезін-

фекції 
примі-
щення 

Назва 
приміщення 

Вид дезінфекції приміщення 

Виконавець Підпис  

 

 Деззасіб УФ  

 назва кон-

цент-

рація 
(г/л 

або %) 

оброблювана 

 поверхня 

час оброб-

лення, хв 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9   
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 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00004 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 005    Н.контр. Гребцова   

 

Форма журналу реєстрації вхідних документів 

 

 

Ч/ч 
Дата надходження 

документа 

Кореспондент, дата 
та номер документа 

Короткий зміст 
Резолюція або кому 
надіслано документ 

Відмітка про те, 
кому передано 

документ 

 

 1 2 3 4 5 6  
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 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00005 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 020    Н.контр. Гребцова   

 

Показники оптичної густини фону зображення 

 

 
Покоління  

мікрофільму СФД 

Оптична густина фону зображення  
 

 негативного позитивного   

 Перше 0,8 – 1,5 не більше ніж 0,18*)   

 Друге - не більше ніж 0,18   

 Наступне 0,8 – 1,5 не більше ніж 0,20   

 *) Стосується тільки мікрофільму, виготовленого за допомогою КОМ-системи   
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 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   
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    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 020    Н.контр. Гребцова   

 Показники межі читаності Sm  та роздільної здатності Rm 

 

 

Масштаби  
зображення 

Sm Rm 

Тип зйомки 

Покоління мікрофільму Покоління мікрофільму 

перше друге наступне перше друге наступне 

1 : 7,4 

36 40 45 11,0 10,0 9,0 А 

63      КОМ 

1 : 10,5 

45 50 56 9,0 8,0 7,1 А 

112 – – – – – КОМ 

1 : 14,8 56 63 71 7,1 6,3 5,6 А 

1 : 21,0 71 80 90 5,6 5,0 4,5 А 

1 : 24,0 80 90 100 5,0 4,5 4,0 А 

1 : 29,7 90 100 110 4,5 4,0 3,6 А 

1 : 42,0 100 110 125 3,2 2,8 2,5 А 

1 : 48,0 110 125 140 2,8 2,5 2,2 А 

Примітка 1.  Значення, встановлені в таблиці 2, не поширюються на мікрофільми, виготовлені на апаратах, випущених до 1980 року,  
для них допускається зниження значення межі читаності Sm або роздільної здатності Rm на дві групи. 

Примітка 2.  Познака "А" відповідає зйомці паперової документації на апаратах    МСР-44, ДА-5, ДА-7 та SMA 1; познака "КОМ" 
відповідає зйомці документації, наданої на електронних носіях, за допомогою КОМ-системи "SMA 51". 
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Розроб. Надточій   

   20200.00007 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 025 070   
 

Н.контр. Гребцова   

 

Форма журналу інвентарного обліку мікрофільмів СФД 
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до
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нт
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ії 

Ви
д 
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у 

Місце зберігання 
мікрофільму 

Ві
дм

іт
ка

 п
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се
нн

я 
зм

ін
 

Н
ом

ер
 А

кт
а 

зн
ищ
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№
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№
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и 

№
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№
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№
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 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17  
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 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00008 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 030    Н.контр. Гребцова   

 

Форма журналу інвентарного обліку комплектувальних документів  
 

 Ч/ч Познака 
(наймену-

вання) 
виробу, 
об’єкта, 

документа 

Познака 

комп-

лекту-

вального 
документа 

Інвен-

тарний 

№ 

Підпри-

ємство-

поста-

чальник 
докумен-

тації 

Назва 
РЦ СФД 

Познака 

мікро-

фильму 

Дата 
реєстрації 

Примітка 

 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9   
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Розроб. Надточій   

   20200.00009 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 030    Н.контр. Гребцова   
 

 

Форма журналу обліку палітурних робіт  

 

 

Інвентарний номер комплектувального документа 

 

 

Кількість аркушів формату А4 

 

Кількість аркушів формату А3 

1 2 3 

   

   

   
 

 КЕ 97  
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00010 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 030    Н.контр. Гребцова   
 

Форма наряду-замовлення на копіювально-розмножувальні, палітурні роботи 
 

 
ДОЗВОЛЯЮ 
_______________________ 
                 посада 

_______________________ 
       підпис, ініціали, прізвище 

НАРЯД-ЗАМОВЛЕННЯ № __________ 

на копіювально-розмножувальні, 
палітурні роботи 
(необхідне підкреслити) 
 

 

Назва документа 
 Кількість фізичних 
аркушів оригіналу 

Тираж 
Кількість 

копій в А4 
 

1 2 3 4  

     

     

     

 
Роботу виконав ___________________ 

                                   підпис, дата 

Роботу одержав ___________________ 

                                  підпис, дата 

Замовник                             __________________ 

                                                        підпис, дата 

Начальник відділу безпеки _________________ 

                                                        підпис, дата 

 

 

 

 КЕ 98  
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій    

   20200.00011 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 045    Н.контр. Гребцова   
 

Форма наряду на вибірку рулонів мікрофільму СФД 
 

Наряд №________ від _______________ 
дата 

на вибірку рулонів мікрофільму СФД________________ з метою_________________________________ 
  (познака) 

 

 

Ч/ч 

№№ 
руло-

нів 

Місце зберігання 
Підстава для 

пошуку та 
вибірки 

(лист, наказ, 
запит та ін.) 

Мета 
пошуку 

та 
вибірки 

Дата 
вибірки 

Виконавець 
вибірки 

Дата 
прий-

няття на 
зберігання 

Виконавець 
прийняття 

 

 № 

кім-

нати 

№ 

шафи 

№ 
полиці 

№ 
ряду 

№ ча-

рунки 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13  

               

                 

        

        

КЕ 99 

 



 

 
 

    ГОСТ 3.1118-82          Форма 2  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00012 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 045 055 065 070 Н.контр. Гребцова   

 

Форма журналу обліку вибірки та акліматизації рулонів мікрофільмів СФД 

 

 

Ч/ч 

Інвен-

тарний 
номер 
рулону 

Познака 

рулону 

Гриф 
сек-

рет-

ності 

Підстава 
для  

вибірки 
(номер 
наряду, 

дата)  

Мета 

вибірки 

Місце зберігання рулону 
мікрофільму СФД 

Дата над-

ходження на 
акліматизацію 

Час витримки з 
закритою кришкою 

 

 

 

№
 к

ім
на

ти
 

№
 ш

аф
и 

№
 п

ол
иц

і 

№
 р

яд
у 

№
 ч

ар
ун

ки
 

початок закінчення 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14  

 

  Час витримки з відкритою 
кришкою 

Прізвище 
виконавця, 

підпис 

Передача рулонів 
мікрофільмів СФД 

Прийняття на зберігання 

Примітка 

  

початок закінчення дата 

прізвище 
отримувача, 

підпис 

дата 

прізвище 
виконавця, 

підпис 

 15 16 17 18 19 20 21 22  
        

КЕ 100 
 

 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 1 1 
Розроб. Надточій   

   20200.00013 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 060 070   Н.контр. Гребцова   
 

 

Порядок складання паперового пакета для силікагелю 

 

 

 

 
 

 

  

Рис. 1 Рис. 2 Рис. 3 Рис. 4 Рис. 5 

 
Примітка. Розміри розгортки паперового пакета (902) мм × (902) мм. 

 КЕ 101  
 

302 

3
0
2

 

30 

Місце для 
силікагелю 

 

Использо
вать 
Перевод
чик 
Google в 
следующ
их 
ситуация
х:Поиск
Видео

Отвір для засипання 
силікагелю 

30 

30 

30 
30 45 

90 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2   

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 16 1 
Розроб. Надточій   

   43200.00001 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації     

Н.контр. Гребцова   

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01   Відомість матеріалів на процес зберігання 

02      

03 Назва матеріалу № операції Ов Он Н.витр. 
04      

05 Голки 4-1 або 3-2 для шиття вручну ГОСТ 8030 031 шт 1 альбом 0,1000 

06    формату А4  

07      

08 Дріт 0,5-1,2 мм  031 м 1 альбом 0,60000 

09    формату А4  

10      

11      

12      

13      

14 Зошит загальний (96 аркушів) 020 шт. 1 робоче  2 

15    місце на рік  

16      

МК/ВМ 102 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 2 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01       

02  040, 060 шт. 1 робоче  1 

03    місце на рік  

04      

05 Картон палітурний марок Б (1,25 мм),  031 м2 1 альбом 0,14500 

06 або ПКС (1,75 мм – 2,25 мм)   формату А4  

07      

08 Картридж для: 005, 015, 020, 025, 030,  шт. 1 аркуш  0,00043 

09 − лазерного принтера; 065, 070  формату А4  

10      

11 − матричного принтера; 005, 015, 020, 025, 030,  шт. 1 аркуш  0,00050 

12  065, 070  формату А4  

13      

14 − струминного принтера 005, 015, 020, 025, 030,  шт. 1 аркуш  0,00200 

15  065, 070  формату А4  

16      

17      

МК/ВМ 103 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 3 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01     Клей полівінілацетатний (ПВА) ТУ У 24.6-33270581-018 Друк етикеток з ном- кг 1  0,00030  

02  ерами та кодовими поз-  наклеювання  

03  наками м/ф (накле-    

04  ювання паперу для ети-    

05  кеток на арк.форм.А4)    

06      

07  025  1 смуга для 0,00010 

08    заклею-  

09    вання  

10      

11  033  1 аркуш  0,00001 

12    формату А4  

13      

14  031  1 альбом 0,3500 

15    формату А4  

16      

17 Клей Ціанопан-Е 020, 060 кг 1 шов 0,00010 

МК/ВМ 104 
 

 
 

 
 

 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 4 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Книга амбарна (100 аркушів)  025 шт. 1 журнал 5  

02    на рік  

03      

04  070 шт. 1 журнал 1 

05    на рік  

06      

07 Книга канцелярська (96 аркушів) ТУ У 22.2-24140504-002 005 шт. 1 журнал 2 

08    реєстрації  

09    документів  

10    на рік  

11      

12    1 журнал 10 

13    обліку МФ  

14    на рік  

15      

16  015 шт. 1 журнал 32 

17    на рік  

МК/ВМ 105 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 5 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01  020 шт. 1 журнал 16  

02    на рік  

03      

04  030 шт. 1 журнал 6 

05    обліку КД  

06    на рік  

07      

08    1 журнал 1 

09    палітурних  

10    робіт на рік  

11      

12  045 шт. 1 журнал 10 

13    на рік  

14      

15 Маркер Edding 8750 (чорний та червоний) 025 шт. 1 коробка 0,00083 

16    (1 інвентар-  

17    ний номер)  

МК/ВМ 106 
 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 6 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01  070 шт. 1 коробка  0,0001  

02    (1 символ)  

03      

04 Маркер силіконовий 020, 060 шт. 1 шов 0,0001 

05      

06 Маркер типу «Centropen» (чорний та червоний  032 шт. 1 комплек- 0,02 

07 на спиртовій основі   тувальний   

08    документ  

09      

10  070  1 символ 0,00010 

11    на коробці  

12    картонній  

13      

14  025  1 інвентар- 0,00083 

15    ний номер  

16    на коробці  

17    картонній  

МК/ВМ 107 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 7 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Марля бавовняна ГОСТ 11109 031 м 1 альбом 0,20000  

02    формату А4  

03      

04 Матеріал палітурний на паперовій основі ГОСТ 9996 031 м 1 альбом 0,12500 

05    формату А4  

06      

07 Мішок  065 шт. 1 посилка 1 

08      

09 Нитки бавовняні швацькі “Міцні № 10” 020, 060, 065, 070 м 1 рулон  0,5 

10    мікрофільму  

11      

12 Нитки бавовняні “Особливоміцні” № 00, 0, 1, 3 020, 060, 065, 070 м 1 коробка 0,3 

13      

14 Оксамит ГОСТ 7081 020, 060, 065, 070 м 1 м мікро- 0,0002 

15    фільму  

16      

17      

МК/ВМ 108 
 

 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 8 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Папір двошаровий водонепроникний пакувальний ДГ 1500 065 м 1 посилка 1,5  

02 ГОСТ 8828     

03      

04 Папір для каталогів і картотек 200Р ГОСТ 19344 005, 030, 065 м2 1 картка  0,032 

05    обліку  

06    (формату А5)  

07      

08 Папір марки К-120 (або папір з липким шаром) ГОСТ 23436 020, 060, 065, м2   

09  070 м/ф СФД в    

10  -коробці металевій  1 пломба 0,005 

11  - коробці картонній  1 пломба 0,00150 

12      

13      

14 Папір фільтрувальний лабораторний ФМ-ІІІ  060, 070 м2 1 пакет 0,00810 

15 ГОСТ 12026     

16      

17      

МК/ВМ 109 

 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 9 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Папір писальний аркушевий, сорт вищий або папір для  005 аркуш 1 акт 1  

02 офісної техніки, щільністю 80 г/м2 (згідно з ГОСТ 18510 папір   фор- 1 супрові- 2 

03 № 1 марок А, Б, В)  мату  дний лист  

04   А4   

05  015  1 відомість 1 

06    1 супровідний 2 

07    лист  

08  020  1 відомість 1 

09  Друк етикеток  1 роздрук 0,5 

10  025  1 супровідний 2 

11    лист  

12    1 акт 1 

13    1 смуга 0,03500 

14  030  1 свідоцтво 2 

15    1 супровідний 2 

16    лист  

17    1 наряд 1 

МК/ВМ 110 



 
    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 10 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01    1 наряд на  0,5  

02    замовлення  

03    1 перелік 300 

04  065  1 супровідний 2 

05    лист  

06  070  1 акт 1 

07    1 супровідний 2 

08    лист  

09  031  1 альбом 3 

10    формату А4  

11      

12 Папір для етикеток білий або кольоровий з липким шаром  Виготовлення етикеток м2 1 етикетка 0,00060 

13 формату А4 з поліестеру з номерами та   з номером  

14  кодовими познаками    

15  мікрофільмів  1 етикетка з 0,00090 

16    кодовою  

17    познакою  

МК/ВМ 111 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 11 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01       

02 Пензель художній або малярний 031 шт. 1 альбом 0,005 

03    формату А4  

04      

05      

06 Плівка поліетиленова М, Т або Н, рукав або полотно, 065 м 1 посилка 1,9 

07 0,2 х 1000, вищий сорт          ГОСТ 10354     

08      

09      

10 Плівка поліетилентерефталатна марки ПЭТ-О 20 х 15  020, 060, 065, 070 м 1 рулон  0,15 

11 ГОСТ 24234   мікрофільму  

12      

13 Пломба індикаторна Альфа-М ТУ 95.71-001-38993417 020, 060, 065, 070 шт. 1 коробка 1,15 

14      

15 Пломба поліетиленова ТУ УД 24.0-19.10.408477-001 020, 060, 065, 070 шт. 1 коробка 1,15 

16      

17      

МК/ВМ 112 

 



 
 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 12 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Розчинник нафтовий С2-80/120 ТУ У 22340203.001 або  025 дм3 1 коробка 0,00102  

02 розчинник нафтовий “Нефрас” С2-80/120 ТУ 38.401-67-108     

03 або уайт-спірит ТУ 32000158769.028     

04      

05 Рукавички із трикотажного полотна, тип 1   ГОСТ 5007  005, 010, 020,  пара 1 робоче  12 

06  025, 035, 045, 050,   місце на рік  

07  065, 070, 075    

08  060 пара 1 робоче  30 

09    місце на рік  

10      

11 Ручка кулькова 005, 015, 020, 025, 033, шт. 1 робоче  6 

12  040, 045, 055, 060,   місце на рік  

13  065, 070    

14      

15      

16      

17      

МК/ВМ 113 
 



 
    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 13 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Силікагель марки КСКГ     ГОСТ 3956 060, 070 Пакет 1 коробка 1  

02   вагою   

03   (0,003-   

04   0,005)   

05   кг   

06      

07  065  1 посилка 1 

08      

09 Скоби канцелярські 065 шт. 1 акт 1 

10      

11 Спирт етиловий ректифікований, сорт «Люкс», «Вищої  020, 060, 065, 070 дм3 1 м мікро-  

12 очистки», або «Екстра»         ДСТУ 4221   фільму  

13 - протирання рулону мікрофільму:     

14 1) МР-16;    0,0005 

15 2) МР-35;    0,0011 

16 3) МР-70;    0,0021 

17      

МК/ВМ 114 



  

 

  ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 14 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 - протирання коробки металевої для:  дм3 1 коробка   

02 1) МР-16   (внутрішня  0,00120 

03 2) МР-35   та зовнішня  0,00160 

04 3) МР-70   поверхні) 0,00250 

05      

06  Дезінфекція пов-   1м2 оброб- 0,02400 

07  ерхонь устатковання,  люваної  

08  апаратів та приладів,    поверхні  

09  з якими контактує м/ф    

10      

11 Стрічка індикаторна АГФ-ацетат ТУ 2642-009-81370859 055 шт. 1 коробка 1 

12      

13 Стяжка кабельна (розмір 200 мм х 2,5 мм) 020, 060, 065, 070 шт. 1 рулон 1 

14    мікрофі-  

15    льму  

16      

17 Сургуч 065 кг 1 посилка 0,015 

МК/ВМ 115 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 15 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Тканина бавовняна (бязь) ДСТУ ГОСТ 29298 020, 060, 065, 070 м 1 м2 оброб- 0,01  

02    люваної   

03    поверхні  

04    коробки  

05      

06  031  1 альбом 0,15000 

07    формату А4  

08      

09  Дезінфекція пов-   1м2 оброб- 0,01000 

10  ерхонь устатковання,  люваної  

11  апаратів та приладів,    поверхні  

12  з якими контактує м/ф    

13      

14 Транспортна тара (картонна, фанерна тощо) 065 шт. посилка 1 

15      

16  

17  

МК/ВМ 116 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 16 

           

 43200.00001 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Фанера   065 м2 1 бирка 0,00300  

02      

03 Шкурка шліфувальна ГОСТ 5009 020, 060 м2 1 шов 0,00010 

04      

05 Шнур або стрічка кіперна 031 м 1 альбом 0,6 

06    формату А4  

07      

08 Шпагат   ГОСТ 17308 065 м 1 посилка 4 

09      

10  031  1 альбом 0,6 

11    формату А4  

12      

13      

14      

15      

16  Примітка. Нормативи витрат матеріалів, необхідних для виготовлення допечаток, заміни рулонів мікрофільмів СФД новими  
17 прийняти згідно з СОУ 84.2-37552598-003:2015 як для технологічного процесу виготовлення мікрофільмів СФД. 

МК/ВМ 117 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2   

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал          1 Зм. ТТП-101   

 321.02200.00024 9 1 
Розроб. Надточій   

   43200.00002 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації     

Н.контр. Гребцова   

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01   Відомість матеріалів для обслуговування обладнання та приміщень 

02     

03 Назва матеріалу Назва обладнання або виду робіт Ов Н.витр. 
04     

05 Вазелін медичний ГОСТ 3582 Обробка рук не нормується 

06    

07 Дезефект Дезінфекція приміщень дм3  на 1 м2  0,00021 

08   оброблюва-  

09   ної поверхні  

10     

11 Деконекс 50 ФФ Дезінфекція приміщень    дм3  на 1 м2  0,00012 

12   оброб.поверх.  

13   Дуасепт Дезінфекція приміщень дм3  на 1 м2 0,00010 

14   оброб.поверх.  

15 Зошит загальний ГОСТ  13309 Журнал візуального контролю шт. на рік 1 

16     

МК/ВМ 118 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 2 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Зошит загальний Журнал контролю проведення шт. на рік 2 

02  дезінфекції приміщень   

03     

04 Корзолін іД Дезінфекція приміщень дм3 на 1 м2  0,00012 

05     

06 Лампи:    

07 - ДБ30 ТУ 16-535.273 Дезінфекція приміщень шт. на 1 м3  0,027 

08   об’єму  

09 - ДБМ30 ТУ 9444-011-03965956 Дезінфекція приміщень шт. на 1 м3  0,027 

10   об’єму  

11 - ДРБ8 ТУ У 036.01412791.012 Дезінфекція приміщень шт. на 1 м2           0,05 

12   площі  

13     

14 Лізоформін 3000 Антигрибкове обробляння  дм3 на 1 м2   

15  приміщень у разі виявлення  оброблюва-  

16  Колоній пліснявих грибів: ної поверхні  

17  – 0,5% розчином;  0,00075 

МК/ВМ 119 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 3 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01  – 1% розчином  0,00150 

02     

03 Марлева пов’язка Захист органів дихання шт. на людину  4 

04   на рік  

05     

06     

07     

08 Мило господарське ДСТУ 4544 або туалетне Обробка рук не нормується  

09     

10     

11    

12 Міродез базік Дезінфекція приміщень дм3на 1 м2  0,00015 

13   оброблюва-  

14   ної поверхні  

15 Міродез універ Дезінфекція приміщень дм3 на 1 м2  0,00015 

16   оброблюва-  

17   ної поверхні  

МК/ВМ 120 
 

 
 

 

 
 

 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість          1 Зм. ТТП-101   

Оригінал               

 321.02200.00024 4 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Окуляри захисні ГОСТ 12.4.013 Захист очей шт. на рік 2 

02     

03 Пензель художній Апарат читальний шт. на рік 1 

04  Денситометр  шт. на рік 1 

05  Мікроскоп  шт. на рік 1 

06     

07 Респіратор  Захист органів дихання ш.на людину 1 

08   на рік  

09     

10 Рукавиці гумові технічні ГОСТ 20010 Захист рук шт. на рік 4 

11     

12 Славін Дезінфекція приміщень дм3 на 1 м2  0,00015 

13   оброблювал.  

14   поверхні  

15 Сурфаніос преміум ua Дезінфекція приміщень дм3 на 1 м2  0,00010 

16   оброблювал.  

17   поверхні  

МК/ВМ 121 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 5 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01     

02 Серветка паперова  Обробка рук не нормується 

03     

04 Спирт етиловий ректифікований сорт «Люкс»  Апарат читальний дм3 на 1 м2  0,024 

05 «Вищої очистки» або “Екстра” ДСТУ 4221  оброблюва-  

06   ної поверхні  

07  Візок для транспортування Те саме                0,024 

08  Денситометр  ” 0,024 

09  Мікроскоп ” 0,024 

10  Стіл фільмоперевіряльний ” 0,024 

11  Шафа для зберігання  дм3 на 1 м2  0,024 

12  мікрофільмів оброблюва-  

13   ної поверхні  

14  Дезінфекція приміщень Те саме            0,024 

15     

16 Примітка. Замість спирту етилового ректифікованого сортів «Люкс», «Екстра» або «Вищої очистки” згідно ДСТУ 4221 допускається  
17 використовувати спирт етиловий типів «Медасепт», «Фармасепт» тощо. 

МК/ВМ 122 
 

 
 

 

 
 

 
 

 



 

 
 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 6 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01     

02     

03     

04     

05 Тканини бавовняні ДСТУ ГОСТ 29298    

06 - фланель Мікроскоп м на 1 м2  0,001 

07   оброблюваної  

08   поверхні  

09     

10     

11     

12     

13     

14 - бязь або фланель  Апарат читальний м на 1 м2  0,001 

15   оброблюваної  

16   поверхні  

17  Стіл фільмоперевіряльний Те саме 0,001 

МК/ВМ 123 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 7 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01  Денситометр  м на 1 м2  0,001 

02   оброблюваної  

03   поверхні  

04  Візок для транспортування Те саме 0,001 

05  Шафа для зберігання  ” 0,001 

06  мікрофільмів   

07  Дезінфекція приміщень ” 0,001 

08   м на 1 м2  0,002 

09   оброблюваної  

10   поверхні   

11   підлоги  

12     

13 - бязь для виготовлення головних уборів Спецодяг для операцій м2 на людину  0,5 

14  КТВ, 005-075 на рік  

15     

16 Тканина технічного призначення № 3, арт. 8214 Вологе прибирання м на 1 м2 площі 0,0005 

17 ДСТУ ГОСТ 5530 підлоги прибирання  

МК/ВМ 124 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 8 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Фартух ГОСТ 12.4.029 Захист від шкідливих речовин шт. 1 рік 1  

02     

03 Халат робочий ГОСТ 12.4.131 або ГОСТ 12.4.132  Спецодяг для операцій 005-075 шт. на людину 1  

04   на рік  

05     

06 Найменування посуду хімічного 

07     

08 Колба ГОСТ 1770 Приготування розчину  шт. на рік 2 

09  деззасобу   

10  

11 Лійка ГОСТ 25336 Приготування розчину  шт. на рік 2 

12  деззасобу   

13     

14 Мензурка ГОСТ 1770 Приготування розчину  шт. на рік 2 

15  деззасобу   

16     

17     

МК/ВМ 125 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 9 

           

 43200.00002 ВМ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Пристрій для вимірювання об’єму рідини від 0,01 – 1 мл Приготування розчину  шт. на рік 5 

02  деззасобу   

03     

04 Склянка ГОСТ 25336 Приготування розчину  шт. на рік 2 

05  деззасобу   

06     

07 Шпатель ГОСТ 9147 Приготування розчину  шт. на рік 2 

08  деззасобу   

09     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16 Примітка. Нормативи витрат матеріалів на обслуговування обладнання операції 031 прийняти згідно з ТТП 321.02200.00022. 
17     

МК/ВМ 126 
 
 

 

 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2   

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 4 1 
Розроб. Надточій   

   46200.00001 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації     

Н.контр. Гребцова   

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01   Відомість обладнання 

02    

03 Назва обладнання  № операцій 

04   

05 Апарат знищення мікрофільмів типу “Микрон” 070 

06   

07 Апарат читальний ГОСТ 13.1.512 020, 060, 065 

08   

09 Терези лабораторні ДСТУ 7270 КТВ 

10   

11 Візок для транспортування  005, 010, 025, 030, 035, 045, 050,  

12  060, 065, 070, 075 

13   

14 Денситометр ТУ 3.3.168 020, 060, 065 

15   

16 Кондиціонер КТВ  

МК/ВОБ 127 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 2 

           

 46200.00001 ВОБ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Машина для знищення мікрофільмів ГОСТ 14291 070 

02   

03 Мікроскоп ТУ 3.3-1210 020, 060, 065 

04   

05 Напівавтомат склеювальний типу 35СА 020, 060 

06   

07 Осушник повітря КТВ 

08   

09 ПЕОМ 005, 015, 020, 025, 030, 045, 060,  

10  065, 070 

11   

12 Пилосос мийний типу KARCHER puzzi 100 super КТВ 

13   

14 Прилад для ультразвукового зварювання “Сплайсер Пуск-35” 020, 060 

15 (ЗАО “Науково-дослідний кінофотоінститут”, м. Москва) або  

16 прилад для ультразвукового зварювання Ultrasonic Film Spliser (Agfa, Бельгія)  

17   

МК/ ВОБ 128 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 3 

           

 46200.00001 ВОБ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Стелаж поличний металевий  010, 050, 055 

02   

03 Стіл для розпакування посилок  005 

04   

05 Стіл для рукописних робіт  005, 015, 020, 025, 030, 032, 040,  

06  045, 055, 060, 065, 070 

07   

08 Стіл фільмоперевіряльний з підсвіткою та ручною перемоткою типу СФ-7 020, 060, 065 

09 або стіл фільмоперевіряльний типу СФП-600  

10 Шафа витяжна або місцева витяжка 025, 070 

11   

12 Шафа для зберігання документів 035, 075 

13   

14 Шафа для зберігання коробок з рулонами мікрофільмів ГОСТ 13.1.506 або КТВ, 010, 035, 075 

15 металева шафа іншої конструкції  

16   

17 Шафа для зберігання технічних паспортів  035, 075 

МК/ ВОБ 129 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 4 

           

 46200.00002 ВОБ            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Шафа для картотеки металева  005 

02   

03 Шафа металева (сейф)  035, 075 

04   

05   

06   

07   

08   

09   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

16 Примітка. Обладнання операції 031 прийняти згідно з ТТП 321.02200.00022 (операція 045). 
17    

МК/ ВОБ 130 
 
 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2   

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 3 1 
Розроб. Надточій   

   42200.00001 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації     

Н.контр. Гребцова   

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01   Відомість оснастки 

02      

03 Назва оснастки  № операції 
04   

05 Компостер, діаметр просічки 2 мм 070 

06   

07 Коробка ГОСТ В.33.502 КТВ, 020, 060, 065, 070 

08   

09 Лупа, кратність збільшення не менше 25 ГОСТ 25706 020, 065 

10   

11 Мікрокалькулятор  015, 020 

12   

13 Ножиці  005, 020,  055, 060, 065, 070  

14   

15 Пломбір 020, 060, 065, 070 

16   

МК/ВО 131 

 



 
    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 2 

           

 42200.00001 ВО            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Психрометр ТУ 25.1607.054 або гігрометр психометричний ТУ 14307481.001 040, 055 

02   

03 Пульверизатор 020, 035, 060, 065, 070, 075 

04   

05 Степлер 065 

06   

07 Тара для зовнішнього транспортування коробок з мікрофільмами на КТВ, 065 

08 довгострокове зберігання  

09   

10 Тара для міжопераційного транспортування мікрофільмів у коробках  КТВ 

11   

12 Тара для міжопераційного транспортування фотоплівки КТВ, 065 

13   

14 Тара для спирту технологічна металева, пластмасова та ін., крім скляної 020, 035, 060, 065, 070, 075 

15   

16   

17   

МК/ВО 132 



 
    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал              30.03.09 

 321.02200.00024 3 

           

 42200.00001 ВО            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Коробка картонна КТВ, 020, 060, 065, 070 

02   

03 Термометр ГОСТ 28498 040, 055 

04   

05 УФ-випромінювачі ОБН-75, ОБН-150, ОБН-150 УХЛ4 “Азов”, АНББ-1-8-УХЛ-4 КТВ 

06   

07   

08   

09   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

16   

17 Примітка. Оснастку операції 031 прийняти згідно з ТТП 321.02200.00022 (операція 045). 
МК/ВО 133 

 

 
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 2  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 9 1 
Розроб. Надточій   

   07200.00001 Перевір. Козирев   

    

    Зберігання мікрофільмів страхового фонду документації     

Н.контр. Гребцова   

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 Відомість нормативних документів 

02   

03 Позначення документа Найменування документа 

04           

05 ДСТУ В 33.101-97 СФД. Порядок побудови мікрофільмів страхового фонду 

06 ДСТУ 33.104-2002 СФД. Позначення документів страхового фонду документації. Загальні вимоги 

07   

08 ДСТУ 33.302:2015  СФД. Порядок внесення змін до мікрофільмів страхового фонду документації. 
09 ДСТУ 33.303:2015 СФД. Порядок переведення мікрофільмів та мікрофіш страхового фонду документації на  
10  архівне зберігання або анулювання 

11 ДСТУ 33.402:2003 СФД. Правила постачання і прийняття мікрофільмів та мікрофіш страхового фонду  
12  документації на довгострокове зберігання 

13 ДСТУ 4221:2003 Спирт етиловий ректифікований. Технічні умови 

14 ДСТУ 4544:2006 Мило господарське тверде. Технічні умови 

15 ДСТУ 7237:2011 Система стандартів безпеки праці. Електробезпека. Загальні вимоги та номенклатура видів  
16  захисту 

МК/ВНД 134 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 2 

           

 07200.00001 ВНД            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 ДСТУ 7270:2012 Метрологія. Прилади зважувальні еталонні. Загальні технічні вимоги, порядок та методи 

02  атестації 
03 ДСТУ ГОСТ 1135:2007 Взуття домашнє і дорожнє. Загальні технічні умови  
04 ДСТУ ГОСТ 5530:2009 Тканини пакувальні та технічної призначеності з луб'яних волокон. Загальні технічні умови 

05 ДСТУ ГОСТ 29298:2008 Тканини бавовняні і змішані побутові.Загальні технічні вимоги  

06   

07 ГОСТ 7.65-92 Кинодокументы, фотодокументы и документы на микроформах. Общие требования к 

08  архивному хранению 

09 ГОСТ 12.1.004-91 ССБТ. Пожарная безопасность. Общие требования 

10 ГОСТ 12.1.005-88 ССБТ. Общие санитарно-гигиенические требования к воздуху рабочей зоны 

11 ГОСТ 12.1.014-84 ССБТ. Воздух рабочей зоны. Метод измерения концентраций вредных веществ  
12  индикаторными трубками 

13 ГОСТ 12.3.002-75 ССБТ. Процессы производственные. Общие требования безопасности 

14 ГОСТ 12.4.013-85 ССБТ. Очки защитные. Общие технические условия 

15 ГОСТ 12.4.029-76  Фартуки специальные. Технические условия 

16 ГОСТ 12.4.131-83  Халаты женские. Технические условия 

17   

МК/ВНД 135 



 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 3 

           

 07200.00001 ВНД            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 ГОСТ 12.4.132-83  Халаты мужские. Технические условия 

02 ГОСТ 13.1.203-84  Репрография. Микрография. Правила хранения микроформ 

03 ГОСТ 13.1.506-78  Репрография. Микрография. Шкафы для хранения микроформ. Основные размеры 

04  и технические требования 

05 ГОСТ 13.1.512-97  Репрография. Микрография. Аппараты читальные. Общие технические условия 

06 ГОСТ В 33.502-88 СФД. Коробки для рулонных микрофильмов. Конструкция 

07 ГОСТ 1770-74 Посуда мерная лабораторная стеклянная. Цилиндры, мензурки, колбы, пробирки 

08 ГОСТ 3582-84 Вазелин медицинский. Технические условия 

09 ГОСТ 3956-76 Силикагель технический. Технические условия 

10 ГОСТ 5007-87  Изделия трикотажные перчаточные. Общие технические условия 

11 ГОСТ 5009-82 Шкурка шлифовальная тканевая. Технические условия 

12 ГОСТ 7081-93  Полотна шелковые и полушелковые ворсовые. Общие технические условия 

13 ГОСТ 7950-77 Картон переплетный. Технические условия 

14 ГОСТ 8030-80 Иглы для шитья вручную. Технические условия 

15 ГОСТ 8828-89  Бумага-основа и бумага двухслойная водонепроницаемая упаковочная. Технические условия 

16 ГОСТ 9147-80 Посуда и оборудование лабораторные фарфоровые. Технические условия   
17 ГОСТ 9996-84 Материал переплетный на бумажной основе. Общие технические условия 

МК/ВНД 136 
 
 

 



 

 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 4 

           

 07200.00001 ВНД            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 ГОСТ 10354-82  Пленка полиэтиленовая. Технические условия 

02 ГОСТ 11109-90 Марля бытовая хлопчатобумажная. Общие технические условия 

03 ГОСТ 12026-76  Бумага фильтровальная лабораторная. Технические условия 

04 ГОСТ 14291-94 Машина для уничтожения документов. Общие технические условия 

05 ГОСТ 17308-88 Шпагаты. Технические условия 

06 ГОСТ 18510-87 Бумага писчая. Технические условия 

07 ГОСТ 19344-73 Бумага для каталогов и картотек. Технические условия 

08 ГОСТ 20010-93  Перчатки резиновые технические. Технические условия 

09 ГОСТ 23436-83 Бумага кабельная для изоляции силовых кабелей на напряжение до 35 кВ включительно. 

10  Технические условия 

11 ГОСТ 24234-80 Пленка полиэтилентерефталатная. Технические условия 

12 ГОСТ 25336-82Е  Посуда и оборудование лабораторные стеклянные. Тип, основные параметры и размеры 

13 ГОСТ 25706-83 Лупы. Типы. Основные параметры. Общие технические требования 

14 ГОСТ 28498-90 Термометры жидкостные стеклянные. Общие технические требования. Методы испытаний 

15 ISO 9706:2001 Information and documentation - Paper for documents - Requirements for permanence 

16  (Информация и документация  - Бумага для документов - Требования для долговечности) 

17   

МК/ВНД 137 



 

 

    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 5 

           

 07200.00001 ВНД            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 ISO/FDIS 11799:2003 (Е) Information and documentation. Document storage requirements for archive and library materials 

02  (Информация и документация. Требования к хранению архивных и библиотечных  
03  документов и материалов) 
04 ISO 18911:2000 (Е) Materiaux pour image – Films photographigues de securite traits - Technigues d’archirage 

05  (Материалы для формирования изображений - Процессы обработки фотопленок - Методы  
06  хранения) 
07 ДК 003:2010 Державний класифікатор Украіни. Класифікатор професій 

08 СОУ 84.2-37552598003:2015 Страховий фонд документації. Нормативи витрат матеріалів у мікрографії 
09   

10 НПАОП 40.1-1.21-98 Правила безпечної експлуатації електроустановок споживачів,  
11  затверджені наказом Державного комітету з нагляду за охороною праці України 

12 ДНАОП 0.00-1.31-99 Правила охорони праці під час експлуатації електронно-обчислювальних  
13  машин, затверджені наказом Державного комітету з нагляду за охороною праці України 

14 НАПБ А.01.001-2004 Правила пожежної безпеки в Україні, затверджені наказом МВС України  
15 НАПБ Б.06.004-2005  Перелік однотипних за призначенням об’єктів, які підлягають обладнанню  
16  автоматичними установками пожежогасіння та пожежної сигналізації 
17   

МК/ВНД 138 
 
 



    ГОСТ 3.1118-82           Форма 1б  

               

Дублікат               

Замість               

Оригінал               

 321.02200.00024 6 

           

 07200.00001 ВНД            

           

А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 НАПБ Б.01.006-03 Правила пожежної безпеки для державних архівних установ України, затверджені  
02  наказом Державного комітету архівів України від 09.07.2003 № 569/7890 

03 ДСН 3.3.6.042-99 Державні санітарні норми мікроклімату виробничих приміщень 

04   

05 ТУ 3.3-168-80  Денситометры ДП-1. Технические условия 

06 ТУ 3.3-1210-78  Микроскопы стереоскопические. Технические условия 

07 ТУ 6-47-09-90 Поверхностно-активное вещество Тетрамикс. Технические условия 

08 ТУ 16-535.273-75 Лампы ртутные бактерицидные. Технические условия 

09 ТУ У 20.5-37552598-001:2012 Мікрофільм страхового фонду документації. Технічні умови 

10 ТУ У 24.6-33270581-018:2007 Клей ПВА-М 

11 ТУ У 22.2-24140504-002-2002 Книга канцелярська 

12 ТУ УД 24.0-19.10.408477-001:2006 Пломба поліетиленові спеціальні. Технічні умови 

13 ТУ У 036.01412791.012-2006 Лампа бактерицидна ДРБ8. Технічні умови 

14 ТУ 38.401-67-108-92 Растворитель нефтяной “Нефрас” С2-80/120. Технические условия 

15 ТУ 2642-009-81370859-2007 АГФ-триацетат Ц 

16 ТУ 25.1607.054-85  Психрометр М68. Технические условия 

17   

МК/ВНД 139 
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Дублікат               
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 321.02200.00024 7 
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А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 ТУ 95.71-001-38993417-2002 Пластикові пломби. Технічні умови 

02 ТУ 9444-011-03965956-2005 Лампа бактерицидная ДБМ30. Технические условия 

03 ТУ 14307481.001-92  Гигрометры психометрические типа ВИТ. Технические условия 

04 ТУ У 22340203.001-97  Розчинник нафтовий «Нефрас» С2-80/120. Технічні умови 

05 ТУ 32000158769.028-2000 Уайт-спірит. Технічні умови 

06   

07 ТТП 321.02200.00011 СФД. Комплект документів на типовий технологічний процес виготовлення 

08  мікрофільмів страхового фонду  
09 ТТП 321.02200.00022 СФД. Комплект документів на типовий технологічний процес відтворення 

10  повнорозмірних паперових копій з мікрофільмів для забезпечення користувачів 

11  страхового фонду 

12 ТІ 321.02200.00063 Виготовлення, ведення та використання електронних мікрофільмів 

13 ТІ 321.02200.00055 Використання коробки картонної під час виготовлення та зберігання мікрофільмів СФД 

14 ТІ 321.02200.00057 Використання штрихового кодування під час виготовлення та зберігання мікрофільмів СФД 

15 ТІ 321.02200.00058 Виготовлення мікрофільмів з використанням методу кодування 

16 І-75.2-37763687-008:2011 СФД. Порядок приймання, зберігання, відпуску та обліку спирту етилового 

17   
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А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 

Б Код, найменування обладнання СМ Проф. Р УП КР КОВД ОН ОВ К шт. Тп.з. Т.шт 

к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01 МР-75.2-00010103-008:2009 СФД. Методичні рекомендації. Визначення коефіцієнта щільності  
02  намотування рулонних мікрофільмів та оптимізація режимів  
03  намотування 

04 Методика склеювання та зварювання відрізків фотоплівки на поліетилентерефталатній основі, затверджена наказом 

05 Державного департаменту СФД  від 13.01.2006 № 4. 

06   

07  Креслення 321.008.00.00.00, Шкаф для хранения документов 

08 розробник - НДІ мікрографії  

09 Креслення 321.060.00.00.00, Тара для міжопераційного транспортування мікрофільмів у коробках або  
10 розробник - НДІ мікрографії в іншій упаковці  
11 Креслення 321.061.00.00.00, Тара для міжопераційного транспортування фотоплівки 

12 розробник - НДІ мікрографії  

13 Креслення 321.062.00.00.00,  Тара для зовнішнього транспортування коробок з мікрофільмами на  
14 розробник – НДІ мікрографії довгострокове зберігання 

15 Креслення 321.063.00.00.00,  Тара для зовнішнього транспортування коробок з мікрофільмами на  
16 розробник – НДІ мікрографії довгострокове зберігання 

17   
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А Цех Діл. РМ Опер. Код, найменування операції Познака документа 
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к/м Найменування деталі, зб. одиниці або матеріалу Познака, код ППН ОВ ОН КВ Н.витр. 
                 

01  

02 321.14321156.43-02 34 01 Настанова операторові («Програмне забезпечення “Обмін-комплект») 
03 321.14321156.92401.043.313 Настанова користувача                               
04 321.14321156.92401.044.313      Настанова користувача                                        

05 321.14321156.92401.045.313 Настанова користувача   

06 321.14321156.92401.046.313 Настанова користувача    

07  

08  

09  

10   

11  

12  

13  

14  

15  

16   

17 Примітка. Нормативні документи на операцію 031 прийняти згідно з ТТП 321.02200.00022. 

МК/ВНД 142 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЛИСТ  РЕЄСТРАЦІЇ ЗМІН 
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нок) в 
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Зм Лист № докум. Підп Дата ТТП 321.02200.00024 “Страховий фонд 

документації. Комплект документів на 
типовий технологічний процес зберігання 

мікрофільмів страхового фонду документації” 
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